《国际结算与外贸单证》

课程代码09431

实操考核考试大纲
一、课程性质与任务
本课程为国际经济与贸易的专业必修课。通过本课程的教学，使学生能将进出口贸易中业务函电的草拟、商品价格的核算、交易条件的磋商、买卖合同的签订、进出口货物的托运订舱、报验通关、信用证的审核与修改以及贸易文件制作和审核等主要业务操作技能融会贯通，学以致用，提高其基本理论知识的综合运用能力。在掌握进出口贸易相关基本知识的同时，着重培养学生的动手和自能力、理解能力以及动态思维能力，使学生能适应日益激烈的市场竞争以及现代商务活动的内在需求，为将来从事外贸行业相关工作打下坚实的基础。

二、实习内容与环节
（一）实验一：拟定建交函，建立业务关系
了解客户信息来源、本公司业务范围、产品目录；掌握英文函电格式；建交函基本内容。

（二）实验二：报价计算
海运运费计算；实际成本计算；保险费、佣金、利润计算；FOB、CFR、CIF报价计算。

（三）实验三：询盘与发盘
掌握询盘的基本知识；掌握发盘的基本知识；草拟发盘函电。

（四）实验四：成交核算
理解国外客户定单的内容；计算实际总成本、总退税收入、总国内费用、出口总运费、总保险费、总佣金、总利润率。

（五）实验五：出口合同的签订

掌握出口合同基本条款的表示方法；根据有关条件制作出口合同。

（六）实验六：信用证的审核

了解信用证的一般内容，掌握信用证条款的表示方法；审核信用证的内容；找出不符点。

（七）实验七：报关
掌握填制报关单的基本要求；制作正确的报关单；了解报关的程序和要求。

（八）实验八：制单                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

掌握填制商业发票、装箱单、汇票、提单、保险单的基本要求；制作正确的商业发票、装箱单、汇票、提单、保险单。

三、岗位要求
本课程以一笔完整的出口交易的基本运作流程为主线，连结国际结算和进出口单证操作专业知识和技能，创设了一个仿真的国际贸易环境，让学生体会外贸交易的具体操作过程，如贸易机会的开发、出口价格的核算、出口合同的签订、货物的通关、信用证的审核以及贸易文件缮制审核等交易环节，从而熟悉国际贸易基本程序、锻炼专业应用能力。为保障课程目标的达成，要求学生能遵循“做中学”的思想，具有参与模拟实验学习的主动性；要将学习定位于因解决问题而存在，培育面向未来的学习模式。
四、实习考核目标
通过考试，测试学生对该课程以下内容的掌握和熟悉情况：

1.基本概念、基础知识。
2.拟写建交函、发盘函。

3.贸易术语、佣金及折扣的计算。

4.能读懂英文合同及信用证。

5.能根据背景资料制作商业发票、装箱单、汇票等。

五、考核内容
1.拟写英文商务函电
2.对外报价计算
3.出口合同基本条款

4.信用证的审核
5.商业单据填制
六、考核细则及方法

1.考试方法：开卷
2.考试时间：120分钟
3.试题类型：拟写英文函电、合同操作、判断题、单据填制。

	考试题型
	分值
	题量

	拟写英文函电
	30
	1

	合同操作
	40
	10

	判断题
	15
	5

	单据填制
	15
	5

	合计
	100
	21


