附件5：
《湖南工商大学申请高等学历继续教育学士学位审查表》填表说明

1.拼音为汉语拼音。

2.性别及性别码：男性为1；女性为2。

3.民族及民族码：汉族为01；蒙古族为02；回族为03；藏族为04；维吾尔族为05；苗族为06；黎族为07；壮族为08；朝鲜族为10满族为11；侗族为12；瑶族为13；白族为14；土家族为15，其他民族联系后填写。

4.政治面貌及政治面貌码：中国共产党党员为01；中国共产党预备党员为02；中国共产主义青年团团员为03；群众为13。

5.证件类型及证件类型码：中华人民共和国居民身份证为01。

6.学位类别及学位类别码：

（1）经济学（专业为经济学、金融管理、金融学、国际贸易、国际经济与贸易、贸易经济、财政学、保险学、经济统计学、投资学、电子商务）学士学位类别码为402；

（2）法学（专业为法学、经济法学、社会工作）学士学位类别码为403；

（3）文学（专业为英语、日语、艺术设计学、视觉传达设计、广告学、动画、汉语言文学、涉外秘书、编辑出版学、商务英语）学士学位类别码为405；

（4）管理学（专业为工商管理、会计学、财务管理、企业财务管理、会计电算化、审计学、市场营销、销售管理、工商企业管理、物流管理、旅游管理、酒店管理、餐饮管理、人力资源管理、电子政务、行政管理、公共事业管理、信息管理与信息系统、工程管理、会展经济与管理、文化产业管理、商务管理）学士学位类别码为412；

（5）工学（专业为计算机科学与技术、软件工程、电子信息工程）学士学位类别码为408；

（6）理学（专业为统计学、信息与计算科学）学士学位类别码为407。

7.专业代码：

（1）经济学专业代码为020101；

（2）国际贸易和国际经济与贸易专业代码都为020401；

（3）财政学专业代码为020201K；

（4）金融管理和金融学专业代码都为020301K；

（5）国民经济管理专业代码为020103T；

（6）贸易经济专业代码为020402；

（7）保险学专业代码为020303；

（8）法学和经济法学专业代码都为030101K；

（9）社会工作专业代码为030302；

（10）汉语言文学专业代码为050101；

（11）涉外秘书专业代码为050107T；

（12）英语和外贸英语专业代码都为050201；

（13）日语专业代码为050207；

（14）广告学专业代码为050303；

（15）编辑出版学专业代码为050305；

（16）艺术设计学专业代码都130501；

（17）动画专业代码为130310；

（18）信息与计算科学专业代码为070102；

（19）统计学专业代码为071201；

（20）电子信息工程专业代码为080701；

（21）计算机科学与技术专业代码为080901；

（22）软件工程专业代码为080902；

（23）信息管理与信息系统和经济信息管理专业代码为120102；

（24）工程管理专业代码为120103；

（25）工商管理和工商企业管理专业代码都为120201K；

（26）市场营销专业代码为120202；

（27）会计学和会计电算化专业代码为120203K；

（28）企业财务管理和财务管理专业代码为120204；

（29）人力资源管理专业代码为120206；

（30）旅游管理专业代码为120901K；

（31）审计学专业代码为120207；

（32）电子商务和电子政务专业代码为120801；

（33）物流管理专业代码为120601；

（34）餐饮管理和酒店管理专业代码都为110218S；

（35）行政管理专业代码为120402；

（36）公共事业管理专业代码为120401；

（37）文化产业管理专业代码为120210；

（38）会展经济与管理专业代码为120903；

（39）销售管理专业代码为120202；

（40）视觉传达设计专业代码为130502；

（41）经济统计学专业代码为020102；

（42）商务英语专业代码为050262；

（43）投资学专业代码为020304；

（44）商务管理专业代码为 120201k；

（45）秘书学专业代码为050107T。

8.自主设置专业名称栏目填写毕业证书上的本科专业名称。

9.合格成绩编号：一定要填写完整，例如学位英语合格成绩编号：湘学位2011113318，必须将“湘学位”和阿拉伯数字都填写上。2021年5月以后考试成绩合格者填写合格成绩编号。

10.学号：成教学生填写“本科在校学习的学号”，自考学生填写“本科考籍证上考籍号”。

11.学习形式码：业余为02，函授为04，自考为07。

12.所有日期都必须按照规范格式填写，例如：出生日期19860203,本科入学年月、通过英语水平考试年月和本科毕业年月等都只需要填写年月，不要填写具体日期，例如：2015年6月30日毕业，只需要填写：201506。

13.如学位外语成绩是用大学英语四级成绩或全国公共英语等级考试三级笔试成绩代替的，并在备注栏分别填写“CET-4”或“PETS-3”。

14.切记所有表格的填写，注明“码”的地方必须填写码字，如性别码，“男性”只填“1”，“女性”只填“2”，没有注明“码”的地方必须填写汉字或阿拉伯数字。

