附件4：
《湖南工商大学高等学历继续教育本科学士学位申请表》填表说明

基本信息

1.出生日期填写格式：采用年月日8位数，如19810520。

2.民族填写格式：如汉族、土家族。

3.政治面貌类别：中国共产党党员；中国共产党预备党员；中国共产主义青年团团员；群众。本栏目允许2行输入。
4.学位类别：参照附件5《湖南工商大学申请高等学历继续教育学士学位审查表》填表说明中的第6条填写，如管理学学士学位、经济学学士学位。

5.本科毕业证电子照片：必须与本科毕业证书上的电子照片一致（照片采用图片插入方式且尺寸要求与表内照片框相适应。成教学生的毕业照片可按照以下程序下载：首先输入https://www.chsi.com.cn/（学信网），然后打开“图像校对”-点击“校对本人学历照片”-登录学信网账号-鼠标右键点击毕业照片-左键点击图像另存为-点击确定完成下载；自考学生的照片按照以下程序操作：首先输入http://zikao.hneao.cn/net，然后打开“考生个人空间”，输入“本科考籍号”，密码为：考生出生日期。打开后在“个人信息修改”处查找即可。
二、个人学历情况

1.学习时间：学习时间采用年月6位数，全日制和成教毕业生按照毕业证上的学习时间填写，如202003-202206；自考本科入学时间分别为每年3月和9月，毕业时间为6月和12月，所以学习时间填写格式为20XX03（或20XX09）—20XX06（或20XX12）。
2.学制：全日制毕业生学制按照毕业证书上的时间填写，成教本科学制一律填写“2.5年”，自考本科学制计算方法为第一次参加自学考试的年月至毕业证书上的发证时间，学制不能低于1.5年
3.学习形式：全日制学生填写“普高”，成教学生填写“函授或业余”，自考学生填写“自考”。
4.毕业证书编号：按照毕业证书上的编号填写，成教2022年6月毕业的学生可联系所属函授站（点）查询，自考2022年6月毕业的学生暂不填写。
5.毕业学校和专业允许二行输入，其他项仅允许一行输入。

三、学士学位外语考试情况

1.外语考试类别：分为成人学位外语、高等学历继续教育学位英语、全国大学英语四级或全国公共英语等级考试三级四大类。成人学位外语为湖南省学位办组织的成人学位外语考试，高等学历继续教育学位英语为湖南工商大学组织的学位外语考试。
2.考试时间按照学位外语考试成绩公布的时间填写，格式采用6位数，如202105。

3.合格成绩编号与考试成绩务必填写正确、完整。考试成绩栏填写考试分数，如属于2021年5月以后参加高等学历继续教育学位外语考试者，成绩合格者考试成绩栏填写“合格”。参加的成人学位外语考试的，合格成绩编号必须将“湘学位”和阿拉伯数字都填写上。
四、注意事项

《湖南工商大学高等学历继续教育本科学士学位申请表》是学士学位证书的重要档案材料，请认真填写。为使表格统一规范，本表格填写的内容均必须采用宋体12号字输入，切记不要改变表格行高和列宽，也不要将既定的表格内容进行改动，如：“同意推荐”、“同意授予”及推荐时间、授予时间等内容，凡进行了改动，一律不予受理。
